
REGULAMIN ORGANIZACYJNY ŻŁOBKA  
„W ZACZAROWANYM LESIE” 

 

§1. Informacje ogólne 

1. Żłobek „W zaczarowanym lesie” sprawuje opiekę nad dziećmi od 20. tygodnia 
życia do ukończenia 3. roku życia. 

2. W przypadkach uzasadnionych (brak możliwości zapewnienia wychowania 
przedszkolnego), dziecko może uczęszczać do żłobka do ukończenia 4. roku 
życia. 

§2. Organizacja pracy żłobka 

1. Żłobek czynny jest od poniedziałku do piątku w godzinach 7:00–17:00. 
2. Dzieci należy przyprowadzać do żłobka do godziny 9:00. Spóźnienie należy 

zgłosić telefonicznie pod nr 882662557; w przeciwnym razie dziecko może nie 
zostać przyjęte danego dnia. 

3. Odbiór dzieci odbywa się do godziny 17:00. W przypadku spóźnienia pobierana 
jest dodatkowa opłata w wysokości 50 zł za każde rozpoczęte 30 minut. 

4. Żłobek funkcjonuje przez cały rok, oprócz dni ustawowo wolnych od pracy, 
Wigilii, Sylwestra, oraz w terminie podanym przez dyrektor żłobka początkiem 
roku kalendarzowego lub szkolnego, trwania umowy.   

5. Na życzenie rodziców żłobek realizuje indywidualne formy opieki nad Dzieckiem, 
które dotyczyć mogą zapewnienia opieki dziecku po godzinach funkcjonowania 
żłobka tj każde 30 minut po 17.00 kosztuje 50 zł.   

6. Za moment odebrania dziecka z placówki, uznaje się wyjście rodzica wraz z 
dzieckiem z placówki, a nie przyjście rodzica do żłobka. 

7. Na życzenie rodziców żłobek realizuje indywidualne formy opieki nad Dzieckiem, 
które dotyczyć mogą zapewnienia opieki dziecku przed godzinami 
funkcjonowania żłobka tj każde 30 minut przed godz.7.00 kosztuje 50 zł. 

8. Zgłoszenie takiego zapotrzebowania powinno nastąpić z min. 3 dniowym 
wyprzedzeniem. 

9. Wózki dziecięce należy pozostawiać wyłącznie na tarasie żłobka, zabezpieczone 
przed deszczem. Przed wejściem do budynku prosimy o zakładanie ochraniaczy 
na koła wózków, aby zapobiec roznoszeniu błota i piasku. 

 

 



§3. Opłaty i zasady zgłaszania nieobecności 

1. Warunkiem przyjęcia dziecka do żłobka jest prawidłowe wypełnienie 
dokumentów rekrutacyjnych oraz dostarczenie umowy przed rozpoczęciem 
uczęszczania dziecka do placówki. Płatności Rodziców/Opiekunów związane z 
opłatami miesięcznymi za opiekę dziecka w Żłobku dokonywane są za pomocą 
przelewu tradycyjnego na wskazany rachunek bankowy. Jedno z 
Rodziców/Opiekunów zobowiązane jest wpłacać przelewem Żłobkowi opłatę 
abonamentowa oraz inne opłaty związane z pobytem dziecka (wyżywienie, 
opłata roczna). W przypadku niedotrzymania terminu zapłaty 
Rodzice/Opiekunowie zobowiązują się zapłacić na rzecz Żłobka odsetki 
ustawowe za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia. 
2.  Czesne nie jest pomniejszane z powodu nieobecności dziecka w żłobku. W 
cenę pobytu dziecka w żłobku nie jest wliczone całodzienne wyżywienie. 
Wyżywienie jest płatne na podstawie obecności dzieci w żłobku, zgodnie z 
podpisana umową.  
3. Rodzice zobowiązani są do zgłoszenia nieobecności dziecka w następnym 
dniu do godziny 15:00, w dniu roboczym poprzedzającym nieobecność. 
Nieobecność zgłoszona w godzinach porannych nie zwalnia z opłat za 
wyżywienie. 
 

§4. Zasady zdrowotne 

1. Do żłobka przyjmowane są wyłącznie dzieci zdrowe. 
2. Dziecko z objawami chorobowymi (np. katar, gorączka, kaszel, zaczerwienione 

oczy) nie zostanie przyjęte. 
3. W przypadku wystąpienia objawów choroby w trakcie pobytu, rodzic ma 

obowiązek odebrać dziecko w ciągu godziny od powiadomienia przez personel. 
4. W razie braku reakcji rodzica, żłobek ma prawo wezwać karetkę. Koszty ponosi 

rodzic. 
5. Nieobecność dziecka spowodowana chorobą, szczególnie chorobą zakaźną, 

rodzic ma obowiązek zgłosić w dniu zachorowania.  
6. Żłobek nie podaje dzieciom leków. 

§5. Organizacja opieki i zajęć 

1. Dziecko pozostaje pod stałą opieką personelu żłobka przez cały czas pobytu. 
2. Świadczenia oferowane przez żłobek obejmują:  

a) Całodzienne wyżywienie;  
b) Zabiegi opiekuńczo-pielęgnacyjne;  
c) Zajęcia dydaktyczno-wychowawcze w salach i na wolnym powietrzu;  
d) Zapewnienie higieny snu i wypoczynku;  



e) Udzielenie doraźnej pomocy medycznej. 
3. Opieka i zajęcia są dostosowane do wieku i etapu rozwoju dziecka. 
4. Wyjścia na spacer odbywają się w pogodę i w nie pogodę po wcześniejszym 

sprawdzeniu jakości powietrza oraz intensywności opadów. Dlatego też rodzice 
pozostawiają w placówce odzież dostosowaną do pogody i pory roku. 

5. Plan dnia obejmuje: 
a. 7:00–9:00 – przyjmowanie dzieci, zabawy swobodne, 
b. 9:00–9:30 – śniadanie i toaleta, 
c. 10:00–11:00 – zajęcia edukacyjne i tematyczne, 
d. 11:00–11:30 – obiad (I danie) i toaleta, 
e. 11:40–13:40 – drzemka, 
f. 14:00–14:30 – obiad (II danie) i toaleta, 
g. 15:00–17:00 – zabawy ruchowe, zabawy swobodne, odbiór dzieci. 

 

§6. Wyprawka. 

Rodzice zobowiązani są wyposażyć dziecko w: 
1. Pieluchy jednorazowe. 
2. Mokre i suche chusteczki (po 3 opakowania z początkiem każdego miesiąca). 
3. Krem do pielęgnacji okolic pieluszkowych i krem z filtrem UV (sezonowo). 
4. Bidon z wodą (codziennie zabierany do domu). 
5. Smoczek (jeśli dziecko używa). 
6. Ubrania na zmianę (min. 3 komplety) 
7. Prześcieradło na gumkę 140x70 cm, kocyk, poduszkę, przytulankę (jeśli jest 

niezbędna) oraz jednorazowy podkład na łóżeczko. 
8. Trzy śliniaki silikonowe. 
9. Fartuszek z długimi rękawkami do prac plastycznych. 
10. Ręcznik kąpielowy. 
11. Obuwie na zmianę (na podeszwie antypoślizgowej)- jeśli dziecko używa. 
12. Materiałowa torba/ worek zawieszana w szatni z jednorazowymi woreczkami na 

mokrą/ zabrudzoną odzież dziecka. 

Wszystkie elementy wyprawki należy PODPISAĆ imieniem i nazwiskiem dziecka. 
Żłobek nie odpowiada za rzeczy niepodpisane. 

§7. Odbiór dzieci 

1. Dziecko może być odebrane wyłącznie przez rodziców lub osoby pisemnie 
upoważnione. 

2. Nie ma możliwości telefonicznego zgłaszania osoby odbierającej. 



3. Dzieci nie są wydawane osobom niepełnoletnim ani pod wpływem alkoholu lub 
środków odurzających. Personel w takiej sytuacji ma prawo odmówić wydania 
dziecka. 

§8. Obowiązki rodziców. 

Rodzice są zobowiązani do: 

1. Punktualnego przyprowadzania i odbierania dziecka. 
2. Terminowego uiszczania opłat. 
3. Zapewnienia dziecku odpowiedniego stroju (w tym sezonowego i 

dostosowanego do obecnej pogody). 
4. Uzupełniania braków wyprawki. 
5. Informowania o nieobecności dziecka najpóźniej do godziny 15:00 dnia 

poprzedzającego. 
6. Przestrzegania zasad statutu i regulaminu żłobka. 
7. Rodzice mogą uzyskać informacje od opiekunki na temat swojego dziecka.  
8. Rodzice i opiekunki grupy powinni ze sobą współpracować ze względu na dobro 

dziecka.  
9. Ważne sprawy dotyczące dzieci będą przekazywane bezpośrednio Rodzicom 

przez opiekunki z poszanowaniem prawa do prywatności. 

§9. Postanowienia końcowe 

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie obowiązują 
indywidualne ustalenia z dyrektor placówki. 

2. Każdy rodzic zapisujący dziecko do żłobka ma obowiązek zapoznać się z 
niniejszym regulaminem. 

3. Regulamin opracowano na podstawie statutu Żłobka oraz obowiązujących 
przepisów prawa. 

 

 
Potwierdzam zapoznanie się z Regulaminem Żłobka 

 „W zaczarowanym lesie” 
 

Wrocław, dn. .................................................... 
 imię i nazwisko rodzica/opiekuna 
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